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ZAPYTANIE OFERTOWE

na,, Wykonanie audytéw KRI i KSC oraz Opracowanie i wdrozenie Systemu

Zarzqdzania Bezpieczeristwem Informacji”
1. Zamawiajgcy:

Gmina Stara Blotnica
Stara Blotnica 46
26-806 Stara Blotnica

2. Podstawa prawna

Zamoéwienie o wartodci ponizej kwoty 130 000 zlotych realizowane bez stosowania
przepiséw Ustawy z dnia 11 wrzednia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych, w oparciu o
wewnetrzng procedure Zamawiajacego.

3. Przedmiot zaméwienia

1.Przedmiotem zaméwienia Jest wykonanie audytéw KRI i KSC oraz Opracowanie i wdrozenie
Systemu Zarzadzania Bezpieczenistwem Informacji w ramach Programu Fundusze Europejskie
na Rozwéj Cyfrowy 2021-2027 w ramach Projektu grantowego .Cyberbezpieczny Samorzad”.
Priorytet II: Zaawansowane ustugi cyfrowe, Dziatanie 2.2. Wzmocnienie krajowego systemu
cyberbezpieczenstwa.

2. Audyt musi by¢ przeprowadzony przez osobe posiadajaca certyfikat uprawniajacy do
przeprowadzenia audytu, o ktérym mowa w Rozporzadzeniu Ministra Cyfryzacji z 12

pazdziernika 2018r.w sprawie wykazu certyfikatow uprawniajgcych do przeprowadzenia

audytu.

4. Miejsce realizacji zadania:

Urzad Gminy w Starej Blotnicy, Stara Blotnica 46, 26-806 Stara Blotnica

5. Termin wykonania zaméwienia
Termin wykonania zaméwienia: 3 miesigce od podpisania umowy.

Opis warunkéw udzialu w postepowaniu
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O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé si¢ wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki

dotyczace:

a) posiadamia uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnoscei, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowigzek ich posiadania;

b) posiadania wiedzy i do$wiadczenia,

¢) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamowienia;

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej i ztoZy stosowne o$wiadczenie (zatacznik nr 2).

e) dysponowania W okresic realizacji zamowienia, osobom/osobami  posiadajaca
odpowiednie kwalifikacje do przeprowadzenia audytow KRI i KSC oraz opracowania i
wdrozenia Systemu Zarzadzamia Bezpieczehstwem Informacji. Potwierdzeniem
spelnienia tego warunku jest przediozenie wykazu 0s6b przewidzianych do realizacji
zaméwienia ( zatgcznik nr 5) oraz dotaczenia kserokopii uprawnien / certyfikatow

uprawniajgcych do przeprowadzenia audytow.

f) potwierdzenie posiadania doéwiadczenia w przeprowadzeniu audytow KRI i KSC oraz
opracowaniu i wdrozeniu Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem
Informacji. Wykonawca wykaze, ze W okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu
skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnodei jest krotszy- w tym okresie,
wykonat z nalezyta staranno$cig co najmniej 1 ustuge obejmujaca swym zakresem
przeprowadzenie audytow o wartosci rob6t brutto co najmniej 30 000,00zt brutto.
Potwierdzeniem spelnienia tego warunku jest przediozenie wykazu robdt ( zatgcznik nr

6).

Zamawiajacy dokona oceny spelniania wWyze] opisanych warunkow udzialu Wykonawcy
W postgpowaniu zgodnie z formulg spelnia/nie spetnia na podstawie o$wiadczenia

zalaczonego przez Wykonawcee do zlozonej oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawey do przedtozenia

dokumentéw potwicrdzajacych fakt spetnienia ww. warunkow.
Wspélne ubieganie si¢ 0 udzielenie zaméwienia.

1. Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac si¢ 0 udzielenie zamowienia. W takim

przypadku, wykonawey ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich
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W postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo do reprezentowania

W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdéwienia publicznego.

2. W przypadku wspolnego ubiegania sie 0 udzielenie zamoéwienia zamawiajgcy bada,
czy nie zachodzg wobec kazdego z wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zaméwienia podstawy wykluczenia, ktére zostaly przewidziane wzgledem

wykonawcy,

3. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych kwalifikacji zawodowych lub do$wiadczenia
wykonawey wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia moga polega¢ na
zdolnosciach tych z wykonaweow, ktérzy wykonaja ustugi, do realizacji ktoérych te

zdolnosci sa wymagane.

6. Kryteria oceny ofert
Zamawiajacy dokona oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty Jedynie sposréd ofert
uznanych za wazne, spehiajacych wymogi formalne.
Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriow:

cena (brutto) - 100%

Sposéb oceny ofert:

W kryterium ceny punkty zostang obliczone wedlug nastepujacego wzoru:

nhajnizsza cena brutto spoéréd waznych i nieodrzuconych ofert
Ocena punktowa=

*100 %

cena brutto badanej oferty
Obliczenia beda dokonywane w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku.

Za najkorzystniejsza oferte zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza ilosé punktéw.

Pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych punktow.

7. Opis sposobu obliczania ceny ofert

7.1. Cena oferty bedzie obliczona jako calkowita cena brutto (z obowigzujacym podatkiem
od towaréw i ustug).

7.2. Cena oferty bedzie uwzglednia¢  wszystkie zobowigzania i koszty zwigzane
z wykonaniem przedmiotu zaméwienia.

7.3. Ewentualne znizki, upusty, rabaty itp. muszg by¢ zawarte w cenie oferty.
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7.4. Cena oferty bedzie wyrazona liczbowo, z doktadnoscia do dwoch miejse po przecinku
(brutto).

75. Cena oferty bedzie okreslona wylacznie w zlotych polskich. Rozliczenia pomiedzy

Zamawiajacym a Wykonawcg beda prowadzone wylacznie w walucie polskiej.

8. Warunki platnosci
Przelew na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w fakturze w terminie do 30 dni
od daty otrzymania prawidlowo wystawionej faktury na podstawie koncowego protokolu

odbioru robdt podpisanego przez strony umowy.

9. Termin, do ktérego nalezy skladac oferty
Oferte nalezy zlozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 14.01.2026r. godz. 10.00

10. Opis sposobu przygotowania ofert

10.1. Wykonawcy zobowiazani sg zapoznal siec dokladnie z informacjami zawartymi
w Zapytaniu ofertowym i przygotowac¢ ofertg zgodnie Zz wymaganiami okreslonymi
w tym dokumencie.
10.2. Ewentualne poprawki w tresci oferty musza by¢ naniesione w czytelny sposob
i parafowane przez osobe / osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.
10.3. Oferta powinna:
a) by¢ podpisana przez osobe / osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy,
b) zawierac oryginal lub potwierdzong za zgodnos¢ z ory ginatem kopi¢ pelnomocnictwa
(jesli dotyczy),
¢) zawierac adres siedziby Wykonawcy, numer telefonu, adres e-mail, numer NIP.
10.4. Oferta Wykonawey bedzie zawierac:
a) Formularz ofertowy — stanowiacy zalacznik nr 1 do Zapytania ofertowego,
b) Oswiadezenie © spetnianiu  warunkow udzialu w postepowaniu — stanowiace
zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego.
¢) O$wiadczenie 0 przeciwdziataniu agresji na Ukraing- stanowiacy zatgeznik nr 3 do
Zapytania ofertowego.
d) Wykaz 0s6b- zalaeznik nr 5 do Zapytania ofertowego
e) Wykaz wykonywanych ustug- zatgcznik nr 6 do Zapytania ofertowego
f) Kserokopig uprawnien/certyfikatow
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10.5. Oferty nie zawierajace wymaganych zalacznikéw, wypehione w sposob niezgodny

z trescia Zapytania ofertowego badz nieuzupelnione o Wwymagang tres¢ — zostang
odrzucone.

10.6. Oferte nalezy ztozy¢ w nastepujacej formie:
Oferta powinna by¢ dostarczona osobiscie, za posrednictwem poczty elektronicznej na
adres Zamowienia@starablotnica.pl lub przestana za posrednictwem poczty/kuriera pod
adres: Urzad Gminy w Starej Blotnicy, Stara Blotnica 46, 26-806 Stara Blotnica do dnia
14.01.2026 do godziny 10.00. z dopiskiem »Wykonanie audytow KRI i KSC oraz
Opracowanie i wdrozenie Systemu Zarzqdzania Bezpieczeristwem Informacji”
(decyduje data wplywu).

10.7. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie, pod warunkiem, ze uczyni
to przed uplywem terminu sktadania ofert. W takim przypadku Wykonawca powinien

dodatkowo umiescié informacje ,,Zmiana oferty”.
11. Sposéb porozumiewania sie stron

Korespondencje (np. zaswiadezenia, wnioski, zawiadomienia, pytania, inne informacje)

nalezy przekazywac do Zamawiajgcego w Jednej z ponizszych form:

a) drogg elektroniczng (skany dokument6w) na adres: zamowienia@starablotnica.pl,

b) pisemnie (poczta, kurierem lub osobiscie) do siedziby Zamawiajgcego na adres:
Urzad Gminy w Starej Blotnicy, Stara Blotnica 46, 26 — 806 Stara Blotnica do pok. 1 -
Dziennik Podawezy — od poniedziatku do pigtku w godzinach 7.30 — 1:8:30,

12. Zamawiajgcy nie uwzgledni ofert

a) Nieodpowiadajacych warunkom postepowania,
b) Ztozonych w niewlasciwej formie,

¢) Zlozonych po terminie.
13. Miejsce i data otwarcia ofert

Urzad Gminy w Starej Blotnicy, Stara Blotnica 46, 26 — 806 Stara Blotnica
14.01. 2026 r. godz. 10:15

14. Wynik postepowania
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Po wyborze oferty najkorzystniejszej, Zamawiajacy zamiesci informacje o wyniku

postepowania W Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy W Starej Blotnicy

www.bip.starablotnica.org.pl

15. Informacje dodatkowe

15:1-
13.2.

15.3.

15.4.

15.5.

15.6.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych lub wariantowych.

Zlozenie odpowiedzi na Zapytanie ofertowe, jak tez otrzymywanie W jego wyniku oferty
nie jest TOWNOzNaczne z udzieleniem zaméwienia przez Gming Stara Blotnica (nie rodzi
skutkéw prawnych zawarcia umowy).

Oferty Wykonawcow uzyskane w odpowiedzi na Zapytanie ofertowe moga stanowic
podstawe do udzielenia zamo6wienia albo by¢ podstawa do dalszych negocjacji.

W przypadku, gdy okaze sie, ze Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, bedzie
uchylat sig od zawarcia umowy Zamawiajacy moze wybrac oferte najkorzystniejsza
sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba,
ze zachodzi jedna z przestanek uniewaznienia postepowania.

W sprawach nieokreslonych w niniejszym zapytaniu zastosowanie maja przepisy
Regulaminu udzielania przez Gmine Stara Blotnica zamowien, ktérych warto$¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartodci kwoty 130 000 zt netto przyjetego
Zarzadzeniem nr 1.2018 Wojta Gminy Stara Blotnica z dnia 02.01 2018 r. oraz przepisy
obowigzujacego prawa, w szczegolnosei: Kodeksu Cywilnego.

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$é do uniewaznienia postepowania bez podania

przyczyny.

16. Sposéb skladania ofert:

17.1. Sposéb skladania ofert w formie pisemnej

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie lub opakowaniu i na kopercie lub opakowaniu

umiescié nastepujace informacje.
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nazwa i adres Wykonawcy
Urzad Gminy w Starej Blotnicy
Stara Blotnica 46
26 — 806 Stara Blotnica
Oferta na: ,, Wykonanie audytow KRI i KSC oraz Opracowanie i wdrozenie S ystemu
Zarzqdzania Bezpieczeristwem In tformacji”
Nie otwieraé przed dniem 14.01.2026r. do godz.10.15

\

17.2. Spos6b skladania ofert w formie elektronicznej

l. Zamawiajgcy dopuszcza skladanie ofert droga elektroniczna na  adres

zamowienia@starablotnica.pl w terminjc do 14.01.2026r. do godziny 10.00

2. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert w formie elektronicznej Opatrzonej podpisem
kwalifikowanym Iub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym.

3. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zlozenia oferty w postaci elektronicznej bez
podpisu elektronicznego np. skan podpisane;j i opieczetowanej oferty, w przypadku,
gdy zlozona przez Wykonawcee oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za
najkorzystniejsza, woéwezas Wykonawca zobowigzany bedzie w terminie
Wyznaczonym przez Zamawiajacego dostarczy¢ oryginat oferty w formie pisemnej z
podpisem osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawey pod rygorem
odrzucenia oferty. Tresé oferty pisemnej nie moze odbiegaé od oferty ztozonej droga
elektroniczna.

4. Zasady sktadania ofert w formie elektronicznej:

1) Zamawiajacy dopuszeza w szczegolnosci nastepujacy format przesytanych danych:
.pdf, .doc, .docx, .rtf, .odt.

2) Wykonawca wypelia oferte tworzac dokument elektroniczny i podpisuje ww.
dokument kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
wykonuje skan podpisanej i opieczgtowanej oferty.

3) Podpisany dokument elektroniczny oferty powinien zostaé zabezpieczony przed

otwarciem przy pomocy hasta tj. opatrzony hastem dostepowym. W tym celu
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oprogramowanie, w ktorym przy gotowuje dokument oswiadczenia (np. Adobe Acrobat,
pakiet MS Office), lub skorzysta¢ z dostepnych na rynku narzedzi na licencji open-
source (np., 7-Zip).

Wykonawca przesyta Zamawiajacemu oferte zabezpieczong przed otwarciem przy
pomocy hasta na adres poczty elektronicznej w taki sposéb, aby dokument ten dotart do
Zamawiajacego przed uplywem terminu skladania ofert. W ftresci przestanej
wiadomogci nalezy wskazac oznaczenie i nazwe postgpowania, ktorego oferta dotyczy
oraz nazwe Wykonawcy.

Wykonawca zamieszcza hasto dostgpu do pliku oferty w kolejnej wiadomosei email

przestanej do Zamawiajgcego na adres e-mail zamowienia@starablotnica.pl. W tresel

przestanej wiadomosci nalezy wskazaé oznaczenie i nazwe postepowania, ktoérego
dotyczy zalgczone hasto oraz nazwe Wykonawcy. Haslo dostepu musi zostac
przeslane po uplywie terminu do skladania ofert oraz najpéiniej do uplywu
terminu otwarcia ofert wskazanego przez Zamawiajacego.

W przypadku niezabezpieczenia pliku oferty przed otwarciem przy pomocy hasta lub
nieprawidtowego stozenia oferty, Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci za 7le
skierowanie wiadomoscei lub jej przedterminowe otwarcie. Brak mozliwosci otwarcia
wiadomoéci stanowi podstawe do odrzucenia oferty (np. blednie podane hasto
dostepowe, uszkodzony plik).

Brak zabezpieczenia oferty haslem moze powodowacl je] przedterminowe otwarcie,
wowczas wykonawca nie moze mieé roszczeh wzgledem Zamawiajgcego za otwarcie
ofert przed terminem. Brak zabezpieczenia oferty haslem nie stanowi podstawy do

odrzucenia, oferta niezabezpieczona hastem bierze udzial w postgpowaniu.

18.Zalaczniki do zapytania ofertowego:

1.

2
3
4.
5
6

Formularz ofertowy — zalacznik nr 1

Oéwiadczenie o spetnieniu warunkow udzialu w postepowaniu — zalacznik nr 2
Oéwiadczenie o przeciwdzialaniu agresji na Ukraing- zatacznik nr 3

Wzor umowy — zatgcznik nr 4

Wykaz 0s0b- zatacznik nr 5

Wykaz wykonywanych robot- zatgeznik nr 6

19. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych
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1. Administratorem danych osobowych podanych w niniejszym postepowaniu jest Wojt

Gminy Stara Btotnica, Stara Blotnica 46, 26-806 Stara Blotnica, tel. 48 385 77 90,

e-mail: gmina@starablotnica.pl

2. Podanie danych w ofercie (zalgcznik nr 3) jest obowigzkowe,

3. Dane bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia postgpowania ofertowego, zawarcia
umowy i jej realizacji, na podstawie art. 6, ust. 1 lit. b 0golnego rozporzadzenia
0 ochronie danych.

4. Podane dane osobowe bedy przetwarzane przez minimum 5 lat, liczage od stycznia
kolejnego roku po zakonczeniu postepowania.

5. W celu zapewnienia stalego dostepu do danych osobowych, ich skutecznego,
bezbtednego i bezpiecznego przetwarzania, rozwoju i utrzymania = systemow
informatycznych dane beda udostepniane dostawcom wykorzystywanych przez nas
systeméw informatycznych z zachowaniem poufnogci i bezpiecznego przetwarzania.

6. W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguje Panstwu:
—prawo dostepu do danych osobowych,

—Pprawo zadania sprostowania danych osobowych,

—Pprawo zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych.

W celu skorzystania z POWyzszych praw prosimy kontaktowaé si¢ z administratorem
za posrednictwem poczty tradycyjnej na adres administratora lub za posrednictwem

poczty e-mail: gmina@starablotnica.pl

Moze Pani/Pan réwniez wniesc skarge dotyczaca przetwarzania danych do Prezesa
Urzgdy Ochrony Danych Osobowych.

7. Administrator powotal Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna kontaktowac sie
W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych pisemnie na adres

administratora lub poprzez poczte e-mail na adres: rodo@starablot o £

(podpis Zamawiajgcego)




